Phu luc

Sb: 3275/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-12-27T11:12:08+07:00

QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN THUONG CAP TINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

1. Thii tuc Ting thwéng Bing khen ciia Bd, ban, nganh, tinh

112/2024 ciia Chii tich UBND tinh Pak Ldk)

Co quan | Thir tw n N - Trach nhiém Thoi gian
. A o Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
thwc hién | cong viéc X ly cong viéc vigc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tur, chuyén S& No1 vu xtr Iy hd | Trung tdm Phuc vy hanh ’
SO chinh cong tinh
Budce 2 Nh,an }}o 0, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 0.5
chuc xu ly khen thuéng
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Budce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 09
trinh lanh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thudéng
Kiém tra, théng qua du thao |, . . .
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC; 151?:2 tfli%:hong Thi dua, |-
trinh lanh dao So 9
o Phé duyét ké:t qua giai quyét
86 Noi v | Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chirc | Lanh dao S& Noi vu 0,5
duoc giao xur Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xu 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
bong déu’, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | _
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

(1)
14




Co quan | The tu N o Tréch nhiém Thoi gian
. n A Noi dung cong viéc .t A o (Ngay lam
thwc hién | cong viéc X ly cong viéc vigc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | Cong chirc cua Vin
Budc 1 luu trir ho so dién tr, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phéan | Trung tam Phuc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Buse 2 Nh’an }}0 S0, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chue xur Iy hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Budc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chire dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai ?
. quyet TTHC, théng qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Van phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 |két qua gidi quydt TTHC, baB“L‘D fl?]‘;] Van phong | g
trinh 1anh dao UBND tinh
‘h]‘{m Thong qua du thio két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Buoc 6 cong chire duoc giao xir I hd Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
Busc 7 ChuAyen du thao k?t qua giai C,0n9 chic dugc giao xu 0.5
quyét TTHC cho Vin thu ly ho so
. Kiém tra thé thic van ban, | . .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Buéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s, déng dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| ..
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh céng tinh
. 1A s el x Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyét TTHC | o UBND  tinh  tai | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chire, cd nhan. Thu phi, A \ hinh
1¢ ph (néu c6) Trung tdm Phuc vu hanh | chin
' chinh cong tinh
R . 2
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh (1 ]?
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =25




2. Thu tuc Tang co thi dua cia By, ban, nganh, tinh

Co quan | Thi tw Noi dung cong viéc Trach nhigm {I\llm:;l glt'axanlw1
thuc hién | cong viéc o1 dung cong vie xir 1y cong viéc gw.e}’c)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buse 1 tai liéu va luu trir ho so dién | phong UBND  tinh tai 05
tur, chuyén S& No1 vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vu hanh '
SO chinh cong tinh
Bude 2 Nh’an hqo S0, chuyén cho cong | Lanh daq Phong Thi dua, 0.5
chuce xtr ly khen thudng
Kiém tra, tham dinh ho so; dy
Buéce 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 09
trinh lanh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thuong
Kiém tra, théng qua du thao |, . . .
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC; 121?22 tfli%:hong Thi dua, | g,
trinh lanh dao S& g
. Phé duyét ké:t qua giai quyét
SONOIVW | Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S& Noi vu 0,5
dugc giao xu Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xu 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
Pong dau, luu trit ho so;
. chuyén két qua gidi quyeét |, .
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
L ) Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua gidi | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

(1)
14




Co quan | Thir tw N@i dung cong vigc Trach nhigm ?I\III o
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir Iy cong viéc gw.e}’c)
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Buse 1 luu trtr ho so dién tu, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phéan | Trung tam Phuc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Buéce 2 Nh’an hqo §0, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Budc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, Cong chue dugc giao xur 05
trinh l1anh dao Phong Tong | Iy ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai q
. quyét TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Van phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, bagll\llD fi?](;] Van  phong 0,5
trinh 1lanh dao UBND tinh
\h]?m Thong qua dy thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén | . :
UBND Bud6c 6 cong chire dwot giao Xt Iy ho Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
Buse 7 ChuAyen dy thao k?t qua giai Qong chuc duoc giao xu 0.5
quyet TTHC cho Van thu ly ho so
. Kiém tra thé thic van ban, | .
Buoc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét | . . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao s, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | ..
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu A 01
hanh chinh cong tinh
. 1 X . X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | Lo GpND  tinh  tai | Gier hanh
Budc 11 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, R . .
1¢ phi (néu ¢6) Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
¥ P chinh cong tinh
., . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 ]?
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) =25




5

3. Thii tuc Ting danh hiéu Chién si thi dua Bd, ban, nganh, tinh

Co quan | Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ?l\llm; gllélarrl11
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir 1y cong viéc %ieé’c)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buse 1 tai liéu va luu trir ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& No1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh '
SO chinh cong tinh
Budce 2 Nh,an hqo §0, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 05
chuc xu ly khen thuong
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, iﬁ:ﬁ tﬁi‘é f hong Thi dua, | o9
trinh Iinh dao S6 J
Phé duyét ké:t qua giai quyét
So'Noivu | Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chirc | Lanh dao S¢ Noi vu 0,5
dugc giao xur Iy ho so
Busce 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xur 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
Déng déu’, luu trit hod 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
(1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

14




Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hign | cong viéc ol aLng cong vis xir 1y cong viéc )
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyet TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Vian phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
\h/?m Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chire duoc giao xir Iy hé Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ly h so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| . .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh cong tinh
1k . g X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | b RN finh  tai | Gio hanh
Buoc 11 | cho t6 chuic, cd nhan. Thu phi, . h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tam Phuc vu han chin
i chinh cong tinh
\ . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 f
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) =25




7

4. Thii tuc Ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic”

Co quan | Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ?l\llm; gllélarrl11
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir 1y cong viéc %ieé’c)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buée 1 tai liéu va luu trir ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& No1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh '
SO chinh cong tinh
Bude 2 Nh,an kzo 50, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 05
chuc xu ly khen thuong
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, tﬁ:ﬁ tﬁi‘é f hong Thi dua, | o9
trinh lanh dao S& J
. Phé duyét ké:t qua giai quyét
S6 Noi vy Budc 5 | TTHC, chuyén ch‘o cong chic | Lanh dao S6 Noi vu 0,5
dugc giao xur Iy ho so
Busce 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xur 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
bong déu’, lwu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
14




Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hign | cong viéc ol aLng cong vis xir 1y cong viéc )
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyet TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Vian phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
\h/?m Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chire duoc giao xir Iy hé Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ly h so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| . .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh cong tinh
1k . g X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | b RN finh  tai | Gio hanh
Buoc 11 | cho t6 chuic, cd nhan. Thu phi, . h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tam Phuc vu han chin
i chinh cong tinh
\ . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 f
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) =25




9

5. Thi tuc Ting thuwéng Biang khen cia B, ban, nganh, tinh theo
chuyén de

Co quan | Thirty N o Trach nhiém Thoi gian
o R - Noi dung cong viéc o 1 n o (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chtc cua Van
Buse 1 tai liéu va luu trt ho so dién | phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& No1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh ’
SO chinh cong tinh
Budc 2 Nh,an }{0 50, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 0.5
chuc xu ly khen thuong
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thudng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, tﬁ:ﬁ tﬁi%fhong Thi dua, |y
trinh lanh dao S 0
Phé duyé¢t ké:t qua giai quyét
So' Noi vu | Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chire | Lanh dao S6 Noi vu 0,5
dugc giao xur Iy ho so
Busc 6 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xir 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
Bc’)ng du, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | _
Buoce 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
7 Cong chac cua Van
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
14




10

Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hién | cong viéc el aung cong vie xir 1y cong viéc %ieé’c)
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyet TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Vian phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
\h/?m Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chire duot giao xir Iy ho Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ly h so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| . .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh cong tinh
1k . g X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | b RN finh  tai | Gio hanh
Buoc 11 | cho t6 chuic, cd nhan. Thu phi, A h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tam Phuc vu han chin
i chinh cong tinh
\ . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 f
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) =25
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6. Thii tuc Ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Co quan | Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ?l\llm; gllélarrl11
thuc hién | cong viéc ol dung cong vie xir 1y cong viéc %ieé’c)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buse 1 tai liéu Yé. Iuu trir ho so diél:l phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& No1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh '
SO chinh cong tinh
Budce 2 Nh,an hqo §0, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 05
chuc xu ly khen thuong
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, iﬁ:ﬁ tﬁi‘é f hong Thi dua, | o9
trinh lanh dao S& J
Sé Néi Phé duyét ké:t qua giai quyét
QYR Buée 5 TTHC, chuyén ch‘o cong chic | Lanh dao S6 Noi vu 0,5
dugc giao xur Iy ho so
Busce 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xur 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
bong déu’, lwu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
14
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Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hién | cong viéc el aung cong vie xir 1y cong viéc %ieé’c)
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyet TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Vian phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
\h/?m Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chire duot giao xir Iy ho Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ly h so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Vin the Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| . .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh cong tinh
1k . g X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | b RN finh  tai | Gio hanh
Buoc 11 | cho t6 chuic, cd nhan. Thu phi, A h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tam Phuc vu han chin
i chinh cong tinh
\ . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 f
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) =25
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7. Thi tuc Ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh
tich dot xuat

Co quan
thwc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

S& Noi vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan)
tai liéu va luu trir ho so dién
tr, chuyén S& No1 vu xtr 1y ho
SO

Cong chuac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Thi
dua, khen thudng

Budce 3

Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Thi dua,
khen thuéng

Cong chuc dugc giao
xtr 1y ho so

Budc 4

Kiém tra, thong qua du thao
két qua gidi quyét TTHC;
trinh 1anh dao So&

Lanh dao Phong Thi
dua, khen thuéng

Budc 5

Phé duyét ké:t qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong chirc
duogc giao xur Iy ho so

Lanh dao S No1 vu

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chic duge giao
xtr 1y ho so

Budc 7

Dong diu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

Budc 8

Chuyén ho so va két qua giai
quyét TTHC dén UBND tinh

Cong chtc cua Vian
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Ngay sau
khi tiép
nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

Ngay sau
khi tieép
nhén ho so
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Co quan
thwc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén ho so, scan tai liéu,
luu trit ho so dién tu, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xu 1y

Cong chuac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chuce xtur ly

Lanh dao Phong Tong
hop

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc dugc giao
Xt Iy ho so

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

Budc 5

Xem Xét, thdng qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chue duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chace duoc giao
Xt ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé théc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Budc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Buéc 10

Vao sd, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

Ngay sau
khi ti@p
nhan ho so

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chure, ca nhéan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

Ngay sau
khi tiep
nhén ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

Ngay sau
khi tiep
nhan ho so
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8. Thi tuc Ting thwéng Bang khen ciia B, ban, nganh, tinh cho hd

gia dinh
Co quan | Thirtu N o Trach nhiém Thoi gian
o R - Noi dung cong viéc o 1 n o (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buée 1 tai li¢u Yé. luu trir ho so diél:l phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& Noi1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh '
SO chinh cong tinh
Budc 2 Nh,an kzo 50, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 0.5
chuce xur ly khen thudéng
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thudng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, tﬁ:ﬁ tﬁi‘é f hong Thi dua, | o9
trinh lanh dao S& J
. Phé duyét ké:t qua giai quyét
SNOIVY | Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chire | Lanh dao S Noi vu 0,5
duoc giao xur Iy ho so
Busc 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xur 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
Bc’)ng du, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | _
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chac cua Van
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
z N Ky oot Qi NIAS (1)
Tong thoi gian gidi quyét tai So Noi vu 14
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Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hign | cong viéc ol aLng cong vis xir 1y cong viéc )
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyet TTHC, thong qua va |Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Vian phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
\h/?m Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chire duoc giao xir Iy hé Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ly h so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | .
Budc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| . .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh cong tinh
1k . g X Cong chac cua Van
, Tra ket qua giai quyet TTHC | b RN finh  tai | Gio hanh
Buoc 11 | cho t6 chuic, cd nhan. Thu phi, . h hanh hinh
1¢ phi (néu c6) Trung tam Phuc vu han chin
i chinh cong tinh
\ . 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 f
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) =25
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9. Thi tuc Ting thuéng Bing khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh
tich doi ngoai

Co quan | Thi tw N L Trach nhigm Thoi gian
o R - Noi dung cong viéc o 1 n o (Ngay lam
thwc hién |cong viéc xw ly cong viéc vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Buse 1 tai liu Yé. Iuu trir ho so diél:l phong UBND tinh tai 05
tr, chuyén S& Noi1 vy xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh '
SO chinh cong tinh
Budc 2 Nh,an hqo §0, chuyén cho cong | Lanh dacz Phong Thi dua, 0.5
chuc xu ly khen thuong
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xu 09
trinh 1anh dao Phong Thi dua, | 1y ho so
khen thudng
Kiém tra, thong qua du thao | . . . :
Buéc4 |két qua giai quyét TTHC, tﬁ:ﬁ tﬁi‘é f hong Thi dua, | o9
trinh Iinh dao S6 J
. Phé duyét ké:t qua giai quyét
S0 Noivu | Bugc 5 | TTHC, chuyén cho cong chirc | Lanh dao S& Noi vu 0,5
duoc giao xur Iy ho so
Busc 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xur 05
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so ’
Bc’)ng du, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | _
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chac cua Van
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 01

quyét TTHC dén UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

(1)
14
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Coquan | Thir ty N@i dung cong viéc Trach nhi¢gm ?l\llw; gli;nl:
thuc hign | cong viéc ol aLng cong vis xir 1y cong viéc )
Tiép nhéq hd so, scan tai lié}l, Cong chuc cua Van
Busce 1 luu trir ho so dién tur, chuyén | phong UBND tinh tai 05
lanh dao Van phong phan | Trung tdm Phyc vu hanh ’
cong phong chuyén mon xtr 1y | chinh cong tinh
Busce 2 Nh,an }{0 §0r, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Tong 01
chuce xtur ly hop
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, C()ng chuc duoc giao xu 05
trinh 1anh dao Phong Tong | ly ho so
hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
. quyét TTHC, théng qua va|Lanh dao Phong Tong
Budc 4 trinh 1anh dao Van phong | hop 01
UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao |, . < .
Busc5 | két qua giai quyét TTHC, Baélll\llD ?i?](;] Van  phong 0,5
trinh 1anh dao UBND tinh
X?“ Thong qua du thao két qua
phong , giai quyét TTHC, chuyén |, . :
UBND Budc 6 cong chirc dwoc giao Xi Iy hd Lanh dao UBND tinh 0,5
tinh SO '
. Chuyén du thao két qua giai | Cong chitc dugc giao xir
Buge 7 quyét TTHC cho Vin thu ly hd so 0.5
. Kiém tra thé thirc van ban, | . .
Bucc 8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 0,5
Vao sd, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét | ..
Buéc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh céng tinh
- . e X Cong chac cua Van
| Tra ket qua giai quyet TTHC| 1o GRND  tinh  tai |Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chire, cd nhan. Thu phi, A . hinh
1 phi (néu c6) Trung tam Phuc vu hanh | chin
i chinh cong tinh
2 X 2
Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong UBND tinh (1 l)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) =25
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